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I.I.S.S. GALILEO FERRARIS — ACIREALE (CT)

INCARICHI E FUNZIONI DEI DOCENTI

Collaboratore del Dirigente Scolastico (ex vicario) — Prof. Carmelo Maria Grasso

II docente collaboratore vicario sostituisce il Dirigente scolastico in caso di assenza o impedimento, o su delega,
esercitandone le funzioni negli Organi collegiali, redigendo atti, firmando documenti interni, curando i rapporti con
I'esterno. Garantisce la presenza in Istituto, secondo l'orario stabilito, per il regolare funzionamento dell’attivita
didattica, assicura la gestione della sede, controlla le necessita strutturali e didattiche, riferisce al dirigente sul suo
andamento.

Inoltre:

e Collabora con il Dirigente scolastico per la formulazione dell’'ordine del giorno del Collegio dei Docenti e

verifica le presenze durante le sedute;

e Predispone, in collaborazione con il Dirigente scolastico, la documentazione per le riunioni collegiali;
Svolge la funzione di segretario verbalizzante delle riunioni del Collegio dei Docenti, in
collaborazione/alternanza con il docente secondo collaboratore;

Collabora nella predisposizione delle circolari e ordini di servizio;
Raccoglie e controlla le indicazioni dei responsabili dei diversi plessi;
Collabora con il Dirigente scolastico per questioni relative a sicurezza e tutela della privacy;
Si occupa dei permessi di entrata e uscita degli alunni;
Si occupa delle sostituzioni dei docenti assenti, in collaborazione con le altre figure di staff;
Partecipa alle riunioni di coordinamento indette dal Dirigente scolastico;
Collabora con la Funzione Strumentale preposta per l'organizzazione e |'attuazione del PTOF;
Collabora alla formazione delle classi secondo i criteri stabiliti dagli organi collegiali e dal regolamento di
istituto;
Cura i rapporti e la comunicazione con le famiglie;
Partecipa, su delega del Dirigente scolastico, a riunioni presso gli Uffici scolastici periferici;
Fornisce ai docenti materiali sulla gestione interna dell'Istituto;
e Collabora alla predisposizione dei calendari delle attivita didattiche e funzionali;
Svolge altre mansioni con particolare riferimento alla supervisione di:
e Vigilanza e controllo della disciplina;
Organizzazione interna del plesso di servizio;
Gestione dell’orario scolastico;
Uso delle aule e dei laboratori;
Controllo dei materiali inerenti la didattica: verbali, calendari, circolari;

e Proposte di metodologie didattiche.

Il docente collaboratore vicario, in caso di sostituzione del Dirigente, & delegato alla firma dei seguenti atti
amministrativi:

e  atti urgenti relativi alle assenze e ai permessi del personale docente e ATA, nonché alle richieste di visita

fiscale per le assenze per malattia;

e atti interni contenenti comunicazioni al personale docente e ATA;

e corrispondenza con I'Amministrazione regionale, provinciale, comunale, con altri enti, Associazioni, Uffici e



con soggetti privati avente carattere di urgenza;
corrispondenza con I’Amministrazione del MIUR centrale e periferica, avente carattere di urgenza;
richieste di intervento forze dell’'ordine per gravi motivi;

Secondo Collaboratore: Prof.ssa Sebastiana Pulvirenti

collaborare con il Dirigente scolastico e con il Collaboratore del Dirigente con funzione vicaria nelle
sostituzioni giornaliere dei docenti assenti;

sostituire il Dirigente scolastico in caso di assenza anche del Collaboratore con funzione vicaria, con
delega alla firma degli atti amministrativi concernenti gli alunni;

avanzare proposte al Dirigente scolastico e/o agli organi collegiali della Scuola, in ordine ad aspetti
organizzativi, di coordinamento, comunicazione e relazione;

tenere le relazioni con le famiglie degli alunni, con gli operatori esterni alla Scuola, con gli enti e le
associazioni che a qualunque titolo si relazionano con I'ambiente scolastico;

provvedere al controllo del rispetto del regolamento di Istituto da parte degli alunni (disciplina, ritardi,
uscite anticipate, ecc.);

rappresentare il Dirigente scolastico presso Enti, istituzioni e/o Associazioni esterne;

partecipare alle riunioni di staff;

supportare il lavoro del Dirigente scolastico.

Responsabile Plesso Centrale: Prof.ssa Milena Massara, Prof.ssa Rossella Messina

coordinamento didattico delle attivita;

permessi di entrata e uscita degli alunni;

sostituzioni dei docenti assenti, in collaborazione con le altre figure di staff;

segnalazione tempestiva delle emergenze;

vigilanza sul rispetto del Regolamento di Istituto;

cura dei rapporti tra personale docente e ausiliario del Plesso allo scopo di risolvere eventuali
problematiche organizzative e di gestione;

segnalazioni in relazione ad ogni problematica di sicurezza e pulizia del plesso;

partecipare alle riunioni di staff e supportare il lavoro del Dirigente scolastico.

Coordinatori di plesso (fiduciari Plesso Staccato): Prof. Mario De Maria, Prof. Gaetano Maurizio La

Rocca

coordinamento didattico delle attivita;

permessi di entrata e uscita degli alunni;

sostituzioni dei docenti assenti, in collaborazione con le altre figure di staff;

segnalazione tempestiva delle emergenze;

vigilanza sul rispetto del Regolamento di Istituto;

cura dei rapporti tra personale docente e ausiliario del Plesso allo scopo di risolvere eventuali
problematiche organizzative e di gestione;

segnalazioni in relazione ad ogni problematica di sicurezza e pulizia del plesso;

partecipare alle riunioni di staff e supportare il lavoro del Dirigente scolastico.

Gruppo di lavoro — STAFF di direzione: ¢ formato dal DSGA, dai collaboratori del dirigente, dai coordinatori di
plesso e dalle funzioni strumentali.

Comitato per la valutazione dei docenti

Istituito ai sensi dellarticolo 11 del testo unico di cui al decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, come sostituito
dal comma 129 della legge 13 luglio 2015 n. 107, & presieduto dal dirigente scolastico ed & costituito dai seguenti
componenti: 3 docenti, 2 genitori, 1 membro esterno nominato dall’'USR. Ha il compito di esprime il proprio parere
sulla conferma in ruolo dei docenti in periodo di formazione e di prova, di individuare i criteri per la per la
valorizzazione del merito dei docenti, di valutare il servizio di cui all'art.448 del decreto legislativo 16 aprile 1994, n.
297 (Valutazione del servizio del personale docente) su richiesta dell'interessato.

II Comitato per la Valutazione dei Docenti per il triennio 2024/2027 ¢ cosi costituito:

Presidente -D.S. del I.1.S.S. “Galileo Ferraris” (membro di diritto) |Barbagallo Orazio
Componente docente individuata dal C.D. Messina Rossella
Componente docente individuata dal C.D. Cagni Fabrizio
Componente docente individuata dal C.I. Pulvirenti Sebastiana
Componente genitori Morabito Maria Cristina
Componente alunni Giuffrida Sofia




Coordinatore del Consiglio di classe — Scuola secondaria di I grado

Coordina la programmazione di classe relativa alle attivita sia curricolari che extra-curricolari, attivandosi in
particolare per sollecitare e organizzare iniziative di sostegno agli alunni in difficolta, soprattutto nelle classi iniziali
e in quelle in cui sono nuovi inserimenti; Costituisce il primo punto di riferimento per i nuovi insegnanti circa i
problemi specifici del consiglio di classe, fatte salve le competenze del dirigente. Si fa portavoce delle esigenze delle
componenti del consiglio, cercando di armonizzarle fra di loro. Informa il dirigente sugli avvenimenti piu significativi
della classe, riferendo sui problemi rimasti insoluti. Mantiene il contatto con i genitori, fornendo loro informazioni
globali sul profitto, sull'interesse e sulla partecipazione degli studenti, fornisce inoltre suggerimenti specifici in
collaborazione con gli altri docenti della classe soprattutto nei casi di irregolare frequenza ed inadeguato rendimento.
Alla nomina di coordinatore di classe € connessa la delega a presiedere le sedute del Consiglio di classe, quando ad
esse non intervenga il dirigente scolastico.

COORDINATORI DI CLASSE PRIMO BIENNIO

SPECIALIZZAZIONE | CLASSE |DOCENTE CLASSE | DOCENTE
IT/ICAT. 1ACAT Cammisa Silvia 2ACAT | Caltabiano Sebastiano
IT/AF.M. 1AAFM Pulvirenti Sebastiana 2AFM Caruso Patrizia Rosanna
1BAFM Pulvirenti Sebastiana
IT/ELETTRONICA 1AE Provenzale Chiara 2AE Marroncelli Stefania Benedetta
1Al Di Paola Giuliana 2Al Ruscica Patrizia
1Bl Messina Rosaria 2Bl Parlato Silvia
ITANFORMATICA 1CI Leonardi Ann.alisa 2CI Cristaldi L-iliana
1DI Scadura Orazio 2Dl Franceschino Rosa
2 El Samperi Ida Maria
2FI Castorina Lorenzo
1ABS Barbagallo Gaetana 2ABS Toscano Valentina
IT/BIOTEC. SAN. N N -
1BBS Caruso Loredana 2BBS Di Fazio Mario
IT/ENERGIA 1AEN Castro llenia 2AEN Cervone Maria Luisa
IPIMAN.ASS.TEC. 1AM La Rocca Gaetano Maurizio 2AM Cristaldi Anna Maria

COORDINATORI DI CLASSE SECONDO BIENNIO E QUINTO ANNO

SPECIALIZZAZIONE |[CLASSE |DOCENTE CLASSE | DOCENTE CLASSE |DOCENTE
ITICAT. sacar  |Boccafoschi 1)\ cAT |Battiato Salvatore |[SACAT  |Boccafoschi
Antonio Agatino Antonio Agatino
ITIELETTRONICA 3AE Castorina Lidia 4AE Messina Rossella [SAE Spina Francesco
3AI Platania Luca apl |CristaldiMarco Lo Giudice Daniela
Rosario
3BI Arcidiacono 4Bl Pappalardo 5Bl Massara Milena
Filippina Daniela
ITINFORMATICA [} Romeo Maria l4c1 |Falcone Filippo  |5CI lacono Manno
Cristina Carmelo Marcello
3Dl Spina Graziella 4Dl C'c_lvallaro 5DI Di Mauro M.
Vincenzo
5E| Spadaro Giovanna
Elisabetta
3ABS Di Fazio Mario 4ABS Di Fazio Mario 5ABS Di Fazio Mario
IT/BIOTEC. SAN. - - - ) 3 3
3ABA Di Fazio Mario 5BBS Di Fazio Mario
IT/ENERGIA 3aEN  |Maccarrone Maria | hpn |passeri Carmen  [SAEN | Miaccarrone Maria
Antonietta Antonietta
ITTMECCATRONICA  |3AMM Greco Giuseppe
IT/AFM 3ASIA Leone Concetta




IP/MAN.ASS.TEC.

3AM

Greco Alfio

4AM

Chiarenza Maria
Stella Carmela

SAM

De Maria Mario

3BM

Greco Alfio

Coordinatori di Educazione Civica

COORDINATORI PRIMO BIENNIO EDUCAZIONE CIVICA

SPECIALIZZAZIONE | CLASSE | DOCENTE CLASSE | DOCENTE
IT'ELETTRONICA 1AE DANIELE L. 2AE DANIELE L.
1Al GIULIANO M. 2Al FRAZZETTO A.
1BI DANIELE L. 2Bl DANIELE L.
IT/INFORMATICA 1CI CONSOLI P. 2CI CONSOLI P.
1Dl DI PAOLA G. 2Dl FRAZZETTO A.
2El DANIELE L.
2FI CASTORINA L.o
IT/BIGTEC. SAN. 1ABS CONSOLI P. 2ABS CONSOLI P.
1BBS CONSOLI P. 2BBS CONSOLI P.
ITIENERGIA 1AEN DI PAOLA G. 2AEN FRAZZETTO A.
IT/IC.AT. 1ACAT | CASTORINA L.o | 2ACAT | CASTORINA Lo.
IT/AFM 1AAFM | FRAZZETTO A. | 2AFM CASTORINA L.o
1BAFM | FRAZZETTO A.
P/MAN.ASS.TEC. 1AM GIULIANO M. 2AM GIULIANO M.

COORDINATORI SECONDO BIENNIO E QUINTO ANNO EDUCAZIONE CIVICA

SPECIALIZZAZIONE | CLASSE | DOCENTE CLASSE | DOCENTE CLASSE | DOCENTE
IT'ELETTRONICA 3AE CASTORINA L.a 4AE CASTORINA L.a 5AE CASTORINA L.a

3Al PLATANIA L. 4Al CARUSO P.a 5Al CARUSO P.a

3Bl ARCIDIACONO F. 4Bl ARCIDIACONOF. 5Bl ARCIDIACONO F.
ITINFORMATICA 3CI PALADINO F.o 4ClI PALADINO F.o 5CI PALADINO F.o

3Dl BIANCAF. 4Dl GARRAR. A. 5DI GARRAR. A

5EI FRANCESCHINO R.a

3ABS LEOTTAG.a 4ABS LEOTTAG.a 5ABS DANIELE L.
IT/BIOTEC. SAN.

3ABA MESSINA R.a 5BBS DANIELE L.

3AEN MACCARRONE M.A. | 4AEN MACCARRONE M.A. | 5AEN MACCARRONE M.A.
IT'ENERGIA

3AMM MACCARRONE M.A.
IT/ICAT. 3ACAT |SANTOMAURO M.R. |4ACAT |SANTOMAURO M.R. |5ACAT |SANTOMAURO M.R.
IT/AMM.FIN.MAR. 3ASIA FRAZZETTO A.

3AM CHIARENZA M.S. 4AM CHIARENZA M.S. 5AM CRISTALDI A.M.
IP/MAN.ASS.TEC.

3BM CRISTALDI A.M.

Funzioni strumentali al PTOF

Ciascuna Funzione Strumentale (da ora in poi indicata come FS) opera sulla base di uno specifico progetto che indica
gli obiettivi e le modalita di lavoro. Ciascuna FS coordina un gruppo di lavoro a supporto della condivisione e della
diffusione delle iniziative. A conclusione dell'anno scolastico, le FS presentano una relazione di verifica degli interventi

effettuati.

Le FS sono figure di sistema, svolte da insegnanti in servizio nei tre gradi scolastici, che si occupano di promuovere,
organizzare e coordinare le attivita nelle seguenti aree:

Gestione del PTOF,
della valutazione

— Tenuta sotto controllo dei processi e dei prodotti del Sistema Qualita
— Revisione della modulistica, delle procedure e controllo delle evidenze




interna ed esterna e
della qualita

Maccarrone Maria A.

— Coordinamento della Commissione qualita

— Presenza e supporto durante la eventuale visita di Audit
— Stesura e aggiornamento del PTOF;

— Coordinamento delle attivita del Piano e dei coordinatori;
— Coordinamento della progettazione curriculare;

— Monitoraggio e valutazione delle attivita del piano.

Sostegno al lavoro dei
docenti

Rapisarda Nunziata

— Analisi dei bisogni formativi dei docenti e progettazione, gestione e monitoraggio del
Piano di formazione e aggiornamento;

— Mappatura delle risorse umane;

— Accoglienza dei nuovi docenti;

— Coordinamento delle figure intermedie;

— Metodologie innovative e produzione di materiali didattici;

— Cura della documentazione educativa;

— Tecnologie di rete;

— Coordinamento e monitoraggio dell’attivita di tutoraggio dei docenti nell’anno di prova.

Interventi e servizi per
gli studenti

Boccafoschi Antonio A.
Toscano Valentina

- Coordinamento e monitoraggio delle attivita extracurriculari;

— Coordinamento e monitoraggio delle attivita di continuita, orientamento e
accoglienza;

— Coordinamento e monitoraggio delle attivita di compensazione, integrazione e
recupero e sostegno;

— Coordinamento assemblee studentesche;

— Raccordo con la Commissione viaggi d'istruzione;

— Interventi a sostegno degli studenti;

— Coordinamento delle attivita di contrasto alla dispersione scolastica;

— Coordinamento delle attivita con lo Sportello di placement;

— Raccordo con gli EELL in merito al settore specifico dell’area 3;

— Coordinamento dei rapporti tra la scuola e le famiglie.

Realizzazione dei
progetti, accordi,
convenzioni di intesa
con Istituzioni, Aziende
ed enti esterni —
P.C.T.O.

Di Fazio Mario

— Coordinamento dei rapporti con Istituzioni, Universita, Enti, Aziende o Associazioni
anche per la realizzazione di progetti o stage formativi e per la fondazione del CTS;

— Progettazione rivolta agli Enti Locali per I'erogazione di servizi, I'implementazione di
dotazioni tecnologiche, di materiali scolastici e per la manutenzione straordinaria;

— Lavoro istruttorio e predisposizione di accordi, convenzioni e protocolli d'intesa;

— Coordinamento delle attivita relative ai Percorsi per le competenze trasversali e per
I'orientamento;

— Coordinamento delle attivita con la formazione professionale e la formazione terziaria;

- Organizzazione delle attivita di impresa formativa simulata;

— Predisposizione di corsi di formazione per I.F.S..

Gestione dei processi di
innovazione
tecnologica, della
comunicazione interna
ed esterna e del sito
web

Valastro Alberto

— Impostazione e manutenzione del sito web;

- Coordinamento delle attivita di formazione in servizio e di aggiornamento dell’area di
pertinenza;

— Gestione delle comunicazioni;

— Implementazione di procedure on line per la dematerializzazione dei documenti;

- Coordinamento delle attivita di ricerca e innovazione didattica in coerenza con il PNSD;

— Attivita di consulenza e sostegno ai docenti su utilizzo LIM e tecnologie informatiche;

— Collaborazione nella gestione dei laboratori con DSGA e DS.

— Collaborazione con le altre FFSS.

Inclusione Alunni BES

Musumeci Giuseppina
Sapienza Concetta

— Curare i rapporti con le scuole medie di provenienza degli alunni, con I’ASL, I'ambito
territoriale di Catania, la citta metropolitana di Catania e con le famiglie degli allievi;

- Raccogliere e supervisionare la documentazione specifica per gli alunni con disabilita;

— Supervisionare le attivita di programmazione degli insegnanti di sostegno;

— Sostenere le azioni didattiche dei docenti di sostegno fornendo materiali e
consulenza;

— Promuovere attivita di formazione dei docenti di sostegno in base ai bisogni rilevati.

Responsabili di laboratorio e di settore

INCARICO

DOCENTE

Coordinatore Dipartimento “Lettere, Scienze umane e sociali,
Psicologia, Igiene e Cultura medico-sanitaria”

Castorina Lidia

Coordinatore Dipartimento “Scienze giuridiche, Scienze economiche e
aziendali, Religione e Geografia”

Cristaldi Alfio Alfredo

Coordinatore Dipartimento “Scienze Motorie e Sportive”

Pavone Maria

Coordinatore Dipartimento “Fisica”

Cammisa Silvia Concetta




Coordinatore Dipartimento “Lingue straniere”

Cervone Maria Luisa

Coordinatore Dipartimento ‘“Matematica”

Massara Milena

Coordinatore Dipartimento “Costruzione, Ambiente e Territorio”

Boccafoschi Antonio Agatino

Coordinatore Dipartimento “Meccanica, Meccatronica ed Energia”

Auteri Marco

Coordinatore Dipartimento “Elettronica”

Messina Rossella

Coordinatore Dipartimento “Informatica”

lacono Manno Marcello

Coordinatore Dipartimento “Chimica, Scienze e Biotecnologie
sanitarie”

Di Fazio Mario

Coordinatore Dipartimento “Sostegno”

Sapienza Concetta

Referente Comodato d’uso prestito libri

Barilla Maria Grazia

Referente Prove Invalsi

Di Fazio Mario

Referente educazione civica

Pappalardo Daniela

Referente Educazione alla Salute/all’ Ambiente

Barilla Maria Grazia

Referente Digital Teacher

Spina Francesco

Amministratore di rete e supporto informatico

Cagni Fabrizio

Referente Dispersione scolastica e intercultura

Leone Concetta
Leonardi Angelina

Referente Educazione alla cittadinanza, legalita e antibullismo

Maccarrone Maria Antonietta

Referente Cinema e Teatro

Castorina Lidia

Referente Biblioteca

Maccarrone Maria Antonietta

Team di emergenza Bullismo e Cyberbullismo

Maccarrone Maria Antonietta
Pulvirenti Sebastiana

La Rocca Gaetano Maurizio
Barilla Maria Grazia

Romeo Maria Cristina

Leotta Giuseppina

Personale ATA

Commissione elettorale

Grasso Carmelo Maria
Greco Giuseppe
Pulvirenti Sebastiana
Spina Francesco

De Maria Mario

Referente sicurezza

Cavallaro Salvatore
Battiato Salvatore

Tutor Docenti in anno di formazione

Leone Concetta

Segretario Collegio dei Docenti

Massara Milena

Coordinatore Progetti Speciali

Di Fazio Mario

Referenti Viaggi di Istruzione — Visite guidate — Uscite didattiche

Pulvirenti Sebastiana
Trovato Abramo

Animatore Digitale

Spina Francesco

Referente RAV - PDM

Messina Rossella

Referente Certificazioni CISCO

Rapisarda Nunziata
Cagni Fabrizio

Referente Progetto Lettura/Quotidiano in Classe

Franceschino Rosa

Referente Certificazioni Linguistiche

Romeo Maria Cristina

Coordinatori Gruppi accoglienza e Servizio d’ordine

Greco Giuseppe
Pulvirenti Sebastiana




Spina Francesco

Commissione orario

Grasso Carmelo Maria
Messina Rossella

Responsabile Ferraris in Mostra

Grasso Carmelo Maria
Pulvirenti Sebastiana

Referente tecnico Ferraris in Mostra

Greco Giuseppe

Team progetti ERASMUS

Pappalardo Daniela, Romeo Maria
C., Caltabiano Sebastiano

Direttori di Laboratorio

Plesso Laboratorio

Direttore

Centrale Laboratorio CAT 1l

Messina Giuseppe

Centrale Laboratorio CAT IV

Caltabiano Sebastiano

Centrale Laboratorio CAT V

Boccafoschi Antonio

Centrale Laboratorio di BioTecnologie sanitarie

Di Fazio Mario

Centrale Laboratorio di Chimica

Caruso Loredana

Centrale Laboratorio di Elettronica e Telecomunicazione

Brancato Agatino

Centrale Laboratorio di T.P.S. E. E. — automazione e domotica

Di Bartolo Gaetano

Centrale Laboratorio di sistemi

Di Bartolo Gaetano

Centrale Laboratorio di Fisica

Cammisa Silvia Concetta

Centrale Laboratorio di Meccanica, Meccatronica ed Energia

Greco Giuseppe

Centrale Laboratorio di Scienze Motorie e Sportive

Petralia Claudio

Centrale Laboratorio Info 1

Lizzio Sabastiano

Centrale Laboratorio Info 2

Guzzetta Alessandro

Centrale Laboratorio Info 3

Guzzetta Alessandro

Centrale Laboratorio Info 4

Vinci Antonio

Centrale Laboratorio Multimediale

Cagni Fabrizio

Centrale Laboratori Mobili

Valastro Alberto

Staccato Laboratorio informatica

Puglisi Carlo F.

Staccato Laboratorio di Elettronica

Spina Antonino

Staccato Laboratorio di Scienze Motorie e Sportive

De Maria Mario

Staccato Laboratorio Misure Elettriche e Sistemi

La Rocca Gaetano Maurizio

Staccato Laboratorio Officine Elettriche

La Rocca Gaetano Maurizio

Staccato Laboratorio Officina Meccanica, Torneria

Samperi Rosario

Staccato Laboratorio Termico e progettazione 3D

Greco Alfio

Organo di Garanzia

L'organo di garanzia & un organo collegiale della scuola secondaria italiana di primo e secondo grado istituito nel 1998,

come integrazione dello statuto delle studentesse e degli studenti.
Le funzioni fondamentali di quest'organo sono:

e garantire la pit ampia conformita delle sanzioni disciplinari all'interno dell'istituto con lo statuto delle
studentesse e degli studenti, assicurando pene con le pit ampie finalita educative atte ad evitare il ripetersi di

tali azioni negative;
e discutere eventuali ricorsi.

Tale organo, presieduto dal dirigente scolastico, € costituito dai seguenti componenti:

Prof. Orazio Barbagallo (D.S.)

Prof.re Grasso Carmelo Maria componente docente
Prof.ssa Maccarrone Maria Antonietta componente docente
Sig.ra Leotta Daniela componente genitore
Sig. Cagni Fabrizio componente genitore
Finocchiaro Giulio componente alunni
Trovato Danilo componente alunni




Animatore digitale: prof. Fabrizio Cagni

1. FORMAZIONE INTERNA: stimolare la formazione interna alla scuola negli ambiti del PNSD, attraverso I'organizzazione
di laboratori formativi (senza essere necessariamente un formatore), favorendo l'animazione e la partecipazione di
tutta la comunita scolastica alle attivita formative, come ad esempio quelle organizzate attraverso gli snodi formativi;

2. COINVOLGIMENTO DELLA COMUNITA’" SCOLASTICA: favorire la partecipazione e stimolare il protagonismo degli
studenti nell’organizzazione i workshop e altre attivita, anche strutturate, sui temi del PNSD, anche attraverso momenti
formativi aperti alle famiglie e ad altri attori del territorio, per la realizzazione di una cultura digitale condivisa;

3. CREAZIONE DI SOLUZIONI INNOVATIVE: individuare soluzioni metodologiche e tecnologiche sostenibili da diffondere
allinterno degli ambienti della scuola (es. uso di particolari strumenti per la didattica di cui la scuola si € dotata; la
pratica di una metodologia comune; informazione su innovazioni esistenti in altre scuole; un laboratorio di coding per
tutti gli studenti anche in collaborazione con altri esperti presenti nell'Istituto), coerenti con I'analisi dei fabbisogni della
scuola stessa, anche in sinergia con attivita di assistenza tecnica condotta da altre figure. L'animatore digitale, inoltre,
sara destinatario di un percorso formativo ad hoc su tutti gli ambiti e le azioni del PNSD inteso a sviluppare le
competenze e le capacita dell’animatore digitale nei suoi compiti principali (organizzazione della formazione interna,
delle attivita dirette a coinvolgere la comunita scolastica intera e individuazione di soluzioni innovative metodologiche
e tecnologiche sostenibili da diffondere all'interno degli ambienti della scuola).

Articolazioni del Collegio

Dipartimenti disciplinari
e Elaborare ipotesi e strumenti per la Costruzione del curricolo verticale.
e Definire e monitorare lo svolgimento delle prove comuni (prove d‘ingresso e d’uscita, verifiche etc.)
e Individuare traguardi/obiettivi/criteri di valutazione per aree/ambiti disciplinari, per materie, in verticale
¢ Individuare attivita di formazione (in raccordo con le funzioni strumentali)

Docenti referenti:

Dipartimento “Lettere, Scienze umane e sociali” Casrotina Lidia
Dipartimento “Scienze giuridiche, economiche e aziendali, Religione” Cristaldi Alfio
Dipartimento "Scienze motorie” Pavone Maria
Dipartimento “Fisica” Cammisa Silvia
Dipartimento "Lingue straniere” Cervone Maria Luisa
Dipartimento “"Matematica” Massara Milena
Dipartimento “Costruzione, ambiente e territorio” Boccafoschi Antonio
Dipartimento “"Meccanica, meccatronica ed energia” Auteri Marco
Dipartimento “Elettronica” Messina Rossella
Dipartimento “Informatica” Iacono Manno Marcello
Dipartimento “Chimica e biotecnologie sanitarie” Di Fazio Mario
Dipartimento “Sostegno” Sapienza Concetta

Gruppo Integrazione Handicap

Coordinato dalla Funzione Strumentale Musumeci Giuseppina e Sapienza Concetta. Docenti: Docenti di sostegno,
Docenti curricolari.

Elaborare lo schema di riferimento del Dossier alunno (ex PEI); offrire consulenza ai docenti sul suo utilizzo
Definire progetti per specifiche esigenze

Organizzare degli spazi per specifiche esigenze

Favorire la continuita tra i diversi gradi scolastici e il raccordo tra i vari docenti di sostegno

Promuovere sinergie con gli enti del territorio

Gruppo di Lavoro per I'Inclusione

Composizione del GLI d'istituto: Dirigente Scolastico: prof.re Orazio BARBAGALLO; Funzioni Strumentali per
I'Inclusione alunni BES: prof.ssa Giuseppina MUSUMECI e prof.ssa Concetta SAPIENZA; Docenti di sostegno: prof.ssa
Maria Lucia Agata BELLA e prof.ssa Rosanna TORRISI; Docenti curriculari: prof.ssa Maria Grazia BARILLA’, prof.ssa
Lidia CASTORINA, prof.ssa Cristina ROMEO e prof.ssa Concetta LEONE; Personale ATA: sig.ra Stefania AIDALA
(personale amministrativo); sig.ra Maria Grazia NICOTRA (collaboratore scolastico); Referente dell'Unita Operativa
di NPI dell’ASP territoriale; Componente genitori: sig.ra Raffaella CASERTA.

Funzioni del GLI:

e rilevazione degli alunni BES presenti nellIstituto;

e raccolta e documentazione degli interventi didattico-educativi posti in essere anche in funzione di azioni di
apprendimento organizzativo in rete tra scuole e/o in rapporto con azioni strategiche dell’'amministrazione;

e focus/confronto sui casi, consulenza e supporto ai colleghi sulle strategie/metodologie di gestione delle classi;

¢ rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello d'inclusivita della scuola;



e raccolta e coordinamento delle proposte formulate dai docenti tradotte in sede di definizione PEI, come
stabilito dall’art. 10, comma 5 della legge 122/2010;

e interfaccia della rete dei CTS e dei servizi sociali e sanitari territoriali per lI'implementazione di azioni di
sistema (formazione, tutoraggio, progetti di prevenzione, monitoraggio, etc);

e collaborazione in sinergia e azione complementare ai fini dell'inclusione scolastica con GLO (a livello dei
singoli allievi);

o validazione dei modelli da utilizzare per la stesura dei PEI e dei PDP e revisione dei protocolli alunni BES;

e progettazione e pianificazione di attivita da inserire nel PTOF.

Gruppo di lavoro Rapporti con il territorio — Progetti curricolari

Coordinato dalla Funzione Strumentale Maria Maccarone. Referente Ed. alla Salute/ambientale Maria Grazia Barilla.
Promuovere progetti specifici su ambiente, cittadinanza, cultura

Favorire e coordinare i progetti in continuita tra gradi scolastici e con i soggetti del territorio

Potenziare la ricaduta didattica dei progetti in verticale;
Favorire e coordinare i rapporti con i soggetti del territorio

Gruppo di lavoro Orientamento
Coordinato dalla Funzione Strumentale Antonio A. Boccafoschi. Valentina Toscano

o Definire il quadro di riferimento per le attivita orientative nelle singole classi
e  Progettare azioni e interventi per l'orientamento scolastico
e  Curare la diffusione di informazioni e la comunicazione con l'utenza

Gruppo di lavoro Multimedialita - Scuola 2.0
Coordinato dall’animatore digitale Fabrizio Cagni

Promuovere I'uso degli strumenti multimediali a supporto della didattica
Coordinare le attivita di ricerca finalizzate alla innovazione didattica e metodologica
Favorire momenti di formazione comune, riflessioni metodologiche

Favorire il confronto e scambio di esperienze e materiali

Raccordarsi con i referenti per la manutenzione delle attrezzature

Gestire le comunicazioni on line tra scuola e famiglie

Gestire le comunicazioni on line tra scuola e docenti

Gestire il processo di dematerializzazione

Gestire la comunicazione attraverso piattaforme e-learning e sito web

Gruppo di lavoro Autovalutazione e miglioramento

Coordinato dalla Referente NIV Rossella Messina.
Docenti unita di autovalutazione:

Di Fazio Mario Funzione Strumentale Area 4
Leone Concetta Referente Dispersione scolastica
Maccarrone Maria Antonietta Funzione Strumentale Area 1
Messina Rossella Referente RAV - PDM

Rapisarda Nunzia Funzione Strumentale Area 1
Sapienza Concetta Funzione Strumentale Area 6

e Elaborazione del Rapporto di AutoValutazione e del successivo Piano di Miglioramento
e Definizione e somministrazione dei Questionari di gradimento agli alunni, ai genitori e al personale scolastico

Commissione Viaggi di istruzione
Docenti: Pulvirenti Sebastiana, Trovato Abramo

e Organizzazione della modulistica e verifica delle procedure
e Rapporti con i docenti (informative) e con la Segreteria
e Stesura del Piano annuale
e Coordinamento dei viaggi e visite guidate
Sicurezza
SEDE CENTRALE via Trapani n. 4
Ruolo Nominativo
Dirigente scolastico Prof. Orazio Barbagallo




SEDE CENTRALE via Trapani n. 4

Ruolo Nominativo

R.S.P.P. Ing. Domenico Maurizio Caltabiano

AS.PP. Prof.ssa Pulvirenti Sebas_tiana
Prof.ssa Tomasello Graziella

R.L.S. Prof. Spina Francesco

Coordinatore dell’emergenze e responsabili aree di raccolta

Area 1: La Rosa Cirino, Spitaleri Salvatore
Area 2: Musumeci Maurizio, Leotta Arianna

Emanazione ordine di evacuazione

Prof. Barbagallo Orazio, DSGA F.F. Interdonato
Giuseppe

Prof. Grasso Carmelo Maria — Prof.ssa Pulvirenti
Sebastiana

Personale incaricato ad attivare il sistema di allarme generale

Brischetto Maria Ausilia — Palmisciano Nunzia
Barcellona Giuseppe — Di Mauro Giuseppa Daniela
Fasone Rita — Scandura Angela

Addetti all’evacuazione

Piano terra:  Micali Maria Grazia - Scandura Angela —
Leotta Arianna — De Maria Giordana —
Fasone Rita

Palestra: Massimino Giuseppa

1° Piano: Brischetto Ausilia — Palmisciano Nunzia

Monoblocco: Nicotra Maria Grazia — Messina Mario

Soppalchi:  Maugeri Giuseppa

2° Piano: Barcellona Giuseppe — Di Mauro

Giuseppa Daniela — Monaco Antonello

Addetti al servizio di chiamate di soccorso

Micali Maria Grazia - Scandura Angela

Addetti Antincendio

Spitaleri Salvatore - La Rosa Cirino - Musumeci
Maurizio — Greco Sebastiano

Addetti Primo Soccorso

Brischetto M. Ausilia - Barcellona Giuseppe -
Musumeci Maurizio — Maugeri Giuseppa - Micali Maria
Grazia - Nicotra Maria Grazia - Scandura Angela

Personale incaricato all’assistenza alle persone con impedite o
ridotte capacita motorie in caso di emergenza

Docenti di sostegno in servizio
Assistenti alla comunicazione

Interruzione erogazione
- gasolio;
- acqua;
- energia elettrica.

Spitaleri Salvatore
Musumeci Maurizio
La Rosa Cirino

Addetti apertura porte e cancelli sulla pubblica Via

Musumeci Maurizio — Massimino Giuseppa — Fasone
Rita — Monaco Antonello

Personale addetto al controllo del funzionamento e corretto uso
dell’ascensore, nonché all’intervento in caso di emergenza

Scandura Angela — Brischetto M. Ausilia — Barcellona
Giuseppe

Personale incaricato al controllo mensile della cassetta pronto
50CCOrso

Prof. Petralia Claudio Sebastiano — Maugeri Giuseppa

Personale addetto all’apertura quotidiana delle uscite di
sicurezza e al controllo giornaliero della praticabilita delle vie di
esodo

Piano terra:  Micali Maria Grazia - Scandura Angela —
Leotta Arianna — De Maria Giordana —
Fasone Rita

Palestra: Massimino Giuseppa

1° Piano: Brischetto Ausilia — Palmisciano Nunzia

Monoblocco: Nicotra Maria Grazia — Messina Mario

Soppalchi:  Maugeri Giuseppa

2° Piano: Barcellona Giuseppe — Di Mauro

Giuseppa Daniela — Monaco Antonello

Personale incaricato alla verifica settimanale del funzionamento
del gruppo di pompaggio e della riserva idrica

Musumeci Maurizio

Personale incaricato alla verifica ed al controllo trimestrale
dell'allarme antincendio

La Rosa Cirino
Spitaleri Salvatore
Musumeci Maurizio

Personale incaricato alla verifica semestrale dei pulsanti di
sgancio corrente elettrica

La Rosa Cirino

1C




SEDE CENTRALE via Trapani n. 4

Ruolo

Nominativo

Personale incaricato alla verifica semestrale delle valvole di
intercettazione combustibile

Spitaleri Salvatore

Personale incaricato alla verifica settimanale del gruppo attacco
autopompa VV.F.

Spitaleri Salvatore
La Rosa Cirino
Musumeci Maurizio

Personale incaricato alla verifica ed al controllo mensile degli
estintori e degli idranti

Prof. Cagni Fabrizio

Personale incaricato alla verifica settimanale del funzionamento
delle lampade di emergenza

Spitaleri Salvatore
La Rosa Cirino
Musumeci Maurizio

PLESSO via Galvani n.5

Ruolo

Nominativo

Dirigente scolastico

Prof. Orazio Barbagallo

R.S.P.P. Ing. Domenico Maurizio Caltabiano
AS.P.P. Prof. Cavallaro Salvatore
R.L.S. Prof. Spina Francesco

Coordinatore dell’emergenze e responsabili aree di raccolta

Gagliano Calogero, Arcidiacono Ludovico Antonino

Emanazione ordine di evacuazione

Prof. De Maria Mario
Prof. La Rocca Maurizio

Personale incaricato ad attivare il sistema di allarme generale

Napoli Angelo

Addetti all’evacuazione

Piano terra: Napoli Angelo — Romano Salvatore
Piano primo: Porto Orazio Massimiliano - Napoli
Angelo — De Dominicis Venera

Addetti al servizio di chiamate di soccorso

Napoli Angelo — Porto Orazio Massimiliano

Addetti Antincendio

Prof. Cavallato Salvatore — Prof. De Maria Mario -
Arcidiacono Antonino L.

Addetti Primo Soccorso

Romano Salvatore — Napoli Angelo — De Dominicis
Venera

Personale incaricato all’assistenza alle persone con impedite o
ridotte capacita motorie in caso di emergenza

Docenti di sostegno in servizio
Assistenti alla comunicazione

Interruzione erogazione
- gasolio;
- acqua
- energia elettrica.

Gagliano Calogero
Arcidiacono Antonino

Addetti apertura porte e cancelli sulla pubblica Via

Romano Salvatore

Personale addetto al controllo del funzionamento e corretto uso
dell’ascensore, nonché all’intervento in caso di emergenza

Romano Salvatore — Napoli Angelo

Personale incaricato al controllo mensile della cassetta pronto
S0CCOrso

Prof. De Maria Mario — Napoli Angelo

Personale addetto all’apertura quotidiana delle uscite di
sicurezza ed al controllo giornaliero della praticabilita delle vie
di esodo

Piano terra: Napoli Angelo — Romano Salvatore
Piano primo: Porto Orazio Massimiliano - Napoli
Angelo — De Dominicis Venera

Personale incaricato alla verifica settimanale del funzionamento
del gruppo di pompaggio e della riserva idrica

Galiano Calogero - Romano Salvatore

Personale incaricato alla verifica ed al controllo trimestrale
dell'allarme antincendio

Galiano Calogero

Personale incaricato alla verifica semestrale dei pulsanti di
sgancio corrente elettrica

Romano Salvatore

Personale incaricato alla verifica semestrale delle valvole di
intercettazione combustibile

Arcidiacono Ludovico Antonino
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PLESSO via Galvani n.5

Ruolo Nominativo
Personale incaricato alla verifica settimanale del gruppo attacco | Arcidiacono Ludovico Antonino
autopompa VV.F. Napoli Angelo

Personale incaricato alla verifica ed al controllo mensile degli

estintori e degli idranti Prof. Cagni Fabrizio

Personale incaricato alla verifica settimanale del funzionamento | Piano terra: Arcidiacono Ludovico Antonino
delle lampade di emergenza Piano primo: Galiano Calogero

Referente Covid Proff. La Rocca Maurizio — De Maria Mario

Servizio antifumo
per il plesso Centrale: Massara Milena
per il plesso Staccato: De Maria Mario

RSU - Rappresentanza sindacale unitaria

Eletta dal personale, rappresenta il personale nella Contrattazione integrativa di Istituto:
— Trovato Abramo — CGIL
— Pulvirenti Sebastiana - UIL
— Spina Francesco — L.I.S.A.
— La Rocca Maurizio Gaetano L.I.S.A.
— Di Fazio Mario- GILDA
— Lizzio Sebastiano Rosario — ASA

Terminali associativi: Daniele Luciano - CGIL

RLS - Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza: Spina Francesco.

INCARICHI E FUNZIONI DEL PERSONALE ATA

Servizi e compiti degli assistenti amministrativi

SEZIONI FUNZIONI NOMINATIVO

Sezione didattica Gestione alunni Spoto Agata

Gangi Rosa Alba, Messina Donatella, Pafumi Giuseppa,

Sezione Archivio e  |Gestione Archivio, Magazzino, .
Rumore Pagano Giuseppe

Magazzino Inventario
Amministrazione del personale Leotta Daniela, Aidala Maria Stefania, Leotta Carmela
docente Maria, Scuderi Orazio
Sezione Amministrazione del personale Eqizi
iziano Rosa
amministrativa docente ATA g

Gestione contabile

. . o - Coco Maria
Beni patrimoniali e acquisti

Collaboratori scolastici

Al Plesso Centrale sono assegnati n. 14 collaboratori scolastici cosi suddivisi:

o SCANDURA ANGELA PIANO TERRA - Ingresso principale

e DE MARIA GIORDANA PIANO TERRA - Ingresso principale

e LEOTTA ARIANNA PIANO TERRA - Lato aule

e PORTO ORAZIO MASSIMILIANO PIANO TERRA - Lato laboratori di fronte aula Magna
o FASONE RITA PIANO TERRA - Corridoio centrale

e MICALI MARIA GRAZIA PIANO TERRA - Zona Uffici

e MASSIMINO GIUSEPPA PIANO TERRA - Zona Palestra

e MUSUMECI MAURIZIO CANCELLO PRINCIPALE

e BRISCHETTO MARIA AUSILIA 1° PIANO - Lato Aule

e PALMISCIANO NUNZIA 1° PIANO - Lato Biblioteca
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BARCELLONA GIUSEPPE 2° PIANO

DI MAURO GIUSEPPA DANIELA 2° PIANO
MAUGERI GIUSEPPA SOPPALCHI
NICOTRA MARIA GRAZIA MONOBLOCCO
MESSINA MARIO MONOBLOCCO

Al Plesso Staccato sono assegnati n. 4 collaboratori scolastici cosi suddivisi:

ZAPPALA’ ORAZIO SEBASTIANO PIANO TERRA E CENTRALINO

ROMANO SALVATORE P. TERRA - 1° PIANO LATO LABORATORI
NAPOLI ANGELO 2° PIANO

DE DOMINICIS VENERA PIA 1° PIANO

Assistenti Tecnici

Plesso Centrale

PORTO ANTONINO - LABORATORI FISICA - SCIENZE DELLA TERRA

LO PRESTI GIOVANNI - LABORATORI CHIMICA — BIOTECNOLOGIA
PRIVITERA VITA - LABORATORI CHIMICA — BIOTECNOLOGIA
DRAGONETTO ROBERTO - LABORATORI CAT-CAD-DISEGNO-DISEGNO BIM
SPITALERI SALVATORE ALFIO - LABORATORI ELETTRONICA-TPSEE- SISTEMI
GRASSO SANTO - CONDUZIONE MEZZO

LA ROSA CIRINO - LABORATORIO INFORMATICA 1

COCO ROSA CARMELA - LABORATORIO INFORMATICA 2

LEONARDI ALFIO - LABORATORIO INFORMATICA 3

CASTRO ANDREA - LABORATORIO INFORMATICA 4

GRECO SEBASTIANO - SUPPORTO TECNICO AULE LIM E UFFICI SERETERIA

Plesso Staccato
ARCIDIACONO LUDOVICO ANTONINO - LABORATORI OFFICINE ELETTRICHE - MISURE ELETTRICHE E

SISTEMI - ELETTRONICA

GAGLIANO CALOGERO - LABORATORI OFFICINE ELETTRICHE - MISURE ELETTRICHE E SISTEMI -

ELETTRONICA
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