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Al personale ATA
Ai Collaboratori Scolastici

Al DSGA

All’albo dell’Istituto
Al sito WEB

AVVISO INTERNO PER LA SELEZIONE ED IL RECLUTAMENTO DI ASSISTENTI

VISTO
VISTO
VISTA
VISTO
VISTO
VISTO
VISTA
VISTA
VISTA
VISTA

VISTO
VISTA

VISTO

AMMINISTRATIVI E COLLABORATORI SCOLASTICI

PON “Per la scuola, competenze e ambienti per ’apprendimento” 2014 — 2020
Finanziato con FSE E FDR
Asse I - Istruzione —
Obiettivi specifici 10.1, 10.2 e 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 ¢ 10.3.1

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento del
lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

il D.P.R. 8 marzo 1999, n.275, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n.59 e ss.mm.ii.;

la Legge 13 luglio 2015, n.107 “Riforma dei sistema nazionale di istruzione e formazione e
delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti” e successivi decreti attuativi;

il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n.129 “Regolamento di contabilita delle istituzioni
scolastiche™;

I’avviso pubblico 9707 FSE — Apprendimento e socialita - del 27/04/2021

il verbale di deliberazione del Collegio docenti n.56 del 11/05/2021

la delibera n.23 del verbale n.8 del Consiglio di Istituto del 17/05/2021

la presentazione della candidatura N. 1055599 dell’Istituto di Istruzione Superiore Galileo
Ferraris, del 21/05/2021, prot. 4732 del 22/05/2021

la graduatoria provvisoria del 25/05/2021 pag.21 piano 1055599, posizione 325

(€ 96.558,00), CUP E43D21001330007

la graduatoria definitiva del 03/06/2021 pag.24 piano 1055599, posizione 325, punteggio
38,9924

il MOA (Manuale Operativo di Avviso) del 29/04/2021;

la Determina a contrarre per le procedure di selezione esperti, tutor e valutatori, prot. N.5060
del 04/06/2021;

il regolamento (UE) n.1303/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 dicembre



VISTO

VISTO

RITENUTO

2013, recante disposizioni comuni sul Fondo sociale europeo, sul Fondo di coesione, sul Fondo
europeo agticolo per lo sviluppo rurale e sul Fondo europeo per gli affari marittimi e la pesca
e che abroga il regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio;

il Regolamento (UE) n.1304/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17 dicembre
2013, relativo al Fondo europeo e che abroga il regolamento (CE) n.1081/2006 del Consiglio;
il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016,
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali,
nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/EC (regolamento
generale sulla protezione dei dati);

di procedere alla selezione di figure professionali attraverso I’analisi comparativa dei
curricula;

CONSIDERATA Ia necessita di individuare e selezionare figure interne alla scuola per ricoprire incarichi

afferenti all’area organizzativa e gestionale;

EMANA

Il seguente avviso di selezione per il reclutamento, tra il personale interno, delle seguenti figure:

- N.02 Assistenti Amministrativi
- N.06 Collaboratori Scolastici

Il progetto di che trattasi prevede la realizzazione, presso questa Istituzione Scolastica, in orario antimeridiano
e pomeridiano, dei seguenti moduli:

30 h.

pomeridiane)

PPN PLESSO E
MODULO e ore di attivita CALENDARIO DESTINATARI
D H . . .
:fl:l) tI: gvs Ilosglll{i:]n)::‘: ﬂ:::astudente Dal 22 giugno al 30 20 Alunni delle classi
luglio 2021 (ore del biennio e del
30 h. antimeridiane) triennio
CITTADINANZA ATTIVA IN
L.ABS)I'QATORIO — attivita pratiche |Dal 22 giugno al 30 20 Alunni delle classi
di chimica luglio 2021 (ore —
Y del biennio
antimeridiane)
30 h.
Dal 21 al 28 giugno
2021 (ore
LO SCHERMO SONORO E pomeridiane)
MUSICA CINEMATOGRAFICA 20 Alunni delle classi
Dal 30 giugno al 30  |del biennio
30 h. luglio 2021 (ore
antimeridiane)
ALLA RICERCA DELLA Dal 21 al 28 giugno
PAROLA CORRETTA 2021 (ore 20 Alunni delle classi

del biennio




Dal 30 giugno al 30
luglio 2021 (ore
antimeridiane)

LET’S IMPROVE OUR ENGLISH

Dal 21 al 28 giugno
(ore pomeridiane)

Dal 30 giugno al 09

20 Alunni delle classi
del biennio con media

antimeridiane)

30 h. luglio (ore scolastica “voto 7”
antimeridiane)

CHIMICA E VITA Dal 21 giugno al 30 . .
luglio 2021 (ore %ggéunggdglsle classi

30 h antimeridiane) ©

UN’ESPLOSIONE DI CHIMICA  |Dal 21 giugno al 30 20 Alunni delle classi
luglio 2021 (ore

30 h. antimeridiane) PAPEEIBES
Dal 21 al 28 giugno
(ore pomeridiane)

b

EPEICAE LS METENTE . 20 Alunni delle classi
Dal 30 giugno al 30 del biennio

30 h. luglio (ore

MATEMATICA E TECNOLOGIA

Dal 21 al 28 giugno
(ore pomeridiane)

Dal 30 giugno al 30 20 Alunni delle classi
30 h. luglio (ore prime

antimeridiane)

Dal 21 al 28 giugno

(ore pomeridiane)
LA FISICA CHE CONTINUA _

Dal 30 giugno al 30 20 Alunni delle classi
30 h. luglio (ore seconde

antimeridiane)

Dal 21 al 28 giugno

(ore pomeridiane)
MICROCONTROLLORE il il
ARDUINO Dal 30 giugno al 30 o nIECL e e ass]

luglio (ore delle classi seconde
30 h. antimeridiane)

MICROCONTROLLI PER NUOVI
SVILUPPI INDUSTRIALI

30 h.

Dal 27 giugno 2021 al
30 luglio 2021 (ore
antimeridiane)

20 Alunni delle classi
4AE e 4BE




MODELLAZIONE SOLIDA CAD- Dal 21 gi 130
3D E PROTOTIPAZIONE al &7 glugno a , ,
RAPIDA settembre 2021 (ore 20 Alunni delle classi
pomeridiane e triennio AEN
30 antimeridiane)
CONOSCENZA DEL SE’ IN Dal. 28 gingnoral 30
ACQUA ingtio 2021 (ore 20 Alunni delle classi
pomeridiane presso o L
- . del biennio e triennio
30 1 piscina BRIZZ di
: Acireale)
IMPRONTE CREATIVE Dal 28 giugno al 30 {20 Alunni della classe
luglio 2021 (ore 1BI e altri alunni delle
30 h. antimeridiane) classi prime
RICERCA NELLE Dal 21 gi 130
BIOTECNOLOGIE alio 00, (ore 20 Alunni delle classi
ugh 2021 (ore 3ABS e 4ABS
20 h. antimeridiane)
Dal 21 al 28 giugno
L’ELETTRONICA (ore pomeridiane)
20 Alunni delle classi
PPERIMENTALE Dal 30 giugno al 30 |del triennio Elettronico
301 luglio (ore ed informatico
d antimeridiane)
IL RILIEVO INTEGRATO Dal 21 ei 105
MULTIMEDIALE alsl gughoa 20 Alunni delle classe
luglio 2021 (ore
A AACAT
30 h antimeridiane)
Dal 01 al 30
MACCHINE CNC settembre 2021 (ore |20 Alunni delle classi
301 antimeridiane e del triennio AEN
) pomeridiane)

Art.1 — Svolgimento delle attivita

Le attivita si svolgeranno in ore antimeridiane e pomeridiane nei mesi di giugno, luglio e settembre 2021

Art.2 — Funzioni e compiti del personale ATA nel Progetto
I Collaboratori Scolastici dovranno:

a)

b)
c)
d)
€)
f)

Garantire 1’apertura e la chiusura della scuola in orario pomeridiano nei giorni di svolgimento dei
moduli progettuali;

Accogliere e sorvegliare i corsisti;

Tenere puliti i locali;

Collaborare con i tutor scolastici;

Seguire le indicazioni e collaborare con il DS e DSGA;

Firmare il registro di presenza in entrata ¢ in uscita.

Gli Assistenti Amministrativi dovranno:

a)

b)
c)
d)
€)

Collaborare nell’inserire tutti i dati richiesti dalla piattaforma FSE/FESR e provvedere al controllo
finale della stessa;

Redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nelle attivita;

Raccogliere e custodire tutto il materiale inerente il progetto;

Riprodurre in fotocopia o al computer, il materiale inerente alle attivita;

Richiedere e trasmettere documenti;



f) Acquisire richieste offerte;

g) Richiedere preventivi e fatture;

h) Gestire e custodire il materiale di consumo;

i) Curare la completa gestione di tutte le pratiche contabili;

J) Monitoraggio fisico-finanziario e rendicontazione;

k) Gestire on-line le attivitd da inserire nella piattaforma ministeriale tutti i dati e la documentazione
amministrativa necessaria allo sviluppo del progetto;

1) Collaborare con i tutor scolastici;

m) Seguire le indicazioni e collaborare con il DS e il DSGA;

n) Firmare il registro di presenza in entrata e in uscita.

Art.3 — modalita di valutazione della candidatura

TABELLA DI VALUTAZIONE DEI TITOLI
Titoli valutabili Punteggio previsto
Titoli di studio
Diploma Punti 2
Laurea triennale Punti 4
Laurea magistrale Punti 8
Esperienze amministrative ¢ gestione PON e POR Punti 3 per ogni esperienza
Max 15 punti
Anno di servizio con incarico specifico Punti 1 per ogni anno
Max 5 punti
Anno di servizio nel profilo di appartenenza Punti 1 per ogni anno
Max 5 punti
Competenze informatiche certificate o dichiarate Punti 5
Max 10 punti

A parita di punti precede il dipendente pit giovane

Art.4 — Incarico e Compenso

Per i Collaboratori scolastici le ore di incarico previste dal progetto saranno equamente distribuite tra tutti
coloro che abbiano manifestato la volonta di partecipare allo svolgimento delle attivita progettuali, utilizzando
un criterio di rotazione, partendo dal Collaboratore che ha piu anni di servizio nel proprio ruolo di
appartenenza. Per gli Assistenti Amministrativi sara una Commissione a valutare le candidature e a stilare una
graduatoria. Gli incarichi saranno attribuiti anche in presenza di una sola istanza.

L’Istituzione Scolastica si riserva di non procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata
attivazione del progetto/moduli previsti.

Gli atti di nomina saranno emessi sulla base delle disponibilitd e saranno retribuiti sulla base delle attivita
realizzate e delle ore di lavoro effettuate, come risultante dai fogli presenza e/o dai verbali. La prestazione
professionale del personale ATA saré retribuita con PPimporto lordo previsto dal vigente CCNL Scuola, per
ogni ora di incarico effettivamente svolta, tenendo conto degli importi finanziati ed autorizzati dall’ Autorita
di Gestione e comprendente tutti gli eventuali compiti previsti dall’incarico. I compensi saranno corrisposti a
prestazione ultimata e dopo ’espletamento delle necessita verificate dei risultati.

Art.5 — Revoche e Surroghe

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennita di sorta, per fatti
e/o motivi organizzativi tecnico-operativi e finanziari che impongono I’annullamento dell’attivita corsuale.
Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento dell’incarico, dovesse
rinunciare, la rinuncia potra avvenire solo e soltanto attraverso la forma scritta e consegnata brevi manu presso
Pistituto.

Art.6 — Termini di presentazione delle domande e modalita di impugnativa
Il personale ATA interessato a partecipare al suindicato progetto dovra presentare alla segreteria dell’Istituto
la domanda di partecipazione mediante compilazione dei seguenti moduli:

- Allegato A, per i Collaboratori Scolastici

- Allegato B, per gli Assistenti Amministrativi



Con allegato un documento di identita valido.

Entro e non oltre le ore 14.00 del giorno 18 giugno 2021

Avverso la graduatoria ¢ ammesso ricorso al Dirigente Scolastico entro 5 giorni dalla data di pubblicazione
della graduatoria provvisoria.

Art.7 — responsabile del procedimento
Il responsabile del procedimento della presente selezione ¢ il Dirigente Scolastico Prf. Ing. Ugo Pirrone.

Art.8 — trattamento dei dati personali

In applicazione del D.L.vo 196/2003, i dati personali richiesti saranno raccolti ai fini del procedimento per il
quale vengono rilasciati ¢ verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque nell’ambito
dell’attivita istituzionale dell’istituto.

Art.9 — Pubblicazione del bando
I1 presente bando ¢ pubblicato sul sito web dell’Istituto

Art.10 — Foro competente
Per tutte le eventuali controversie ¢ competente il Foro di Catania

Fanno parte del presente bando i seguenti allegati:

allegato A — Domanda di partecipazione Collaboratore Scolastico
allegato B — domanda di partecipazione Assistente Amministrativo

Acireale, 16/06/2021

Il Dirigente Scolastico

Prof. Ing. Ugo Pirrone
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n°39/1993)



ALLEGATO A

Domanda di partecipazione
COLLABORATORE SCOLASTICO
Al Dirigente Scolastico

Dell’LL.S.S. Galileo Ferraris

Via Trapani n.4

95030 — Acireale (CT)

Oggetto: RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE

Nell’ambito PON “Per la scuola, competenze e ambienti per I’apprendimento” 2014 — 2020, Finanziato con
FSE E FDR, Asse I - Istruzione — Obiettivi specifici 10.1, 10.2 e 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 € 10.3.1

In relazione all’avviso pubblico prot. del

B B 101010 4 L S

Nat...... it...... [oon... oot ;R Prov...cioiiiiiiiiiiiiiiiiiienn.
Residente in v...ovvvvvveniiiniirsrinseninnnnes VI/PIAZZA « .o ieiaeeeeseerr e aneaneens 1 RN
Tel. Cellulare .. iinminmississmes i St s somes (0107 | T o7 | TS

E-mail (OBbIZALOIIA) ... ..eieei ittt e e e e et e e e e et e eas e aa e e s s ea e e e e anseenee s ses
Professione ...... csasammnpmmsoiig v v ) G T

Avendo preso visione del bando relativo alla selezione di COLLABORATORE SCOLASTICO

CHIEDE
Di poter svolgere le attivita connesse all’incarico di Collaboratore Scolastico.

A tale scopo dichiara di possedere la seguente anzianita nel proprio ruolo di appartenenza:

ANNI MESI GIORNI

A tal fine ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 76
del citato D.P.R. n.445/2000, dichiara quanto segue:

O di essere cittadino italiano, ovvero
O di non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato
condannato a seguito di procedimenti penali ovvero
O di essere/non essere stato destituito dalla pubblica amministrazione;

O di trovarsi/non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilita con il pubblico impiego;

O di essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche;

O di essere/non essere collegato a ditte o societa interessate alla partecipazione alle gare di acquisto;

O di essere/non essere in godimento dei diritti politici;

O di possedere dei requisiti necessari per espletare 1’incarico, cosi come si evince dal curriculum vitae;

O di essere disponibile a partecipare agli incontri col Dirigente Scolastico e con il DSGA per programmare e
verificare le attivita di sua pertinenza;

Allega alla presente domanda:
- Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita.

Consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di
dichiarazioni mendaci, dichiaro sotto la propria responsabilita:

- Di aver preso visione del bando e di accettare totalmente le condizioni previste dal bando di selezione

Data Firma




ALLEGATO B

Domanda di partecipazione
ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Al Dirigente Scolastico

Dell’I.L.S.S. Galileo Ferraris

Via Trapani n.4

95030 — Acireale (CT)

Oggetto: RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE

Nell’ambito PON “Per la scuola, competenze e ambienti per I’apprendimento” 2014 — 2020, Finanziato con
FSE E FDR, Asse I — Istruzione — Obiettivi specifici 10.1, 10.2 € 10.3 — Azioni 10.1.1, 10.2.2 ¢ 10.3.1

In relazione all’avviso pubblico prot. del

B B 1o 1 01+ 1 1 AP

E-mail (OBDIIGALOTIA) ... veviriiisieeneeitiieesite e et es e eeesnsseaseaeneasnaenssessssassensnsasenessnsnsnsenennnns
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Avendo preso visione del bando relativo alla selezione di ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

CHIEDE
Di poter svolgere le attivita connesse all’incarico di Assistente Amministrativo

A tale scopo dichiara quanto segue:

Titoli valutabili
Titolo di studio 0O Diploma

O Laurea triennale

O Laurea magistrale
Esperienza di amministrazione e gestione PON e | Indicare i progetti Max 3

POR

Anno di servizio con incarico specifico Indicare gli anni di sevizio Max 5

Anno di servizio nel profilo di appartenenza Indicare gli anni di sevizio Max 5




Competenze informatiche dichiarate

A tal fine ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, consapevole che le dichiarazioni mendaci sono
punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, secondo le disposizioni richiamate all’art. 76
del citato D.P.R. n.445/2000, dichiara quanto segue:

O di essere cittadino italiano, ovvero
O di non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali a suo carico né di essere stato
condannato a seguito di procedimenti penali ovvero
O di essere/non essere stato destituito dalla pubblica amministrazione;

O di trovarsi/non trovarsi in alcuna posizione di incompatibilita con il pubblico impiego;

O di essere/non essere dipendente di altre Amministrazioni pubbliche;

O di essere/non essere collegato a ditte o societa interessate alla partecipazione alle gare di acquisto;

0 di essere/non essere in godimento dei diritti politici;

0 di possedere dei requisiti necessari per espletare 1’incarico, cosi come si evince dal curriculum vitae;

O di essere disponibile a partecipare agli incontri col Dirigente Scolastico € con il DSGA per programmare e
verificare le attivita di sua pertinenza;

Allega alla presente domanda:
- Fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di validita.

Consapevole della responsabilita penale e della decadenza da eventuali benefici acquisiti nel caso di
dichiarazioni mendaci, dichiaro sotto la propria responsabilita:

- Di aver preso visione del bando e di accettare totalmente le condizioni previste dal bando di selezione

Data Firma




